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LAYANAN RESTORASI
ARSIP KELUARGA

Memberikan layanan GRATIS kepada masyarakat

untuk merestorasi/perbaikan fisik arsip

keluarga yang dimiliki contoh:
a. Akte Perkawinan

b. Akte Kelahiran

c. Kartu Keluvarga

d. KTP

e. Sertifikat tanah

t. ljozah

g. DIl

Syaratk:
a. Arsip kelvarga dibawa langsung ole
pemiliknya ke ANRI selldp hari Ir.nf
jam ¢ =l
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ST MASYARAKAT
DITERIMA

DI HUMAS

ARSIP NASIONAL RI
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PROSEDUR LAYANAN
PERBAIKAN ARSIP

- MILIK MASYARAKAT
BERSAMA PETUGAS, YANG TERKENA
AT ¢ pepcoponusineionn | DMPAKBENGAN
e SUBDIT RESTORAS! ARSIP ¢
v HASIL PEMERIKSAAN O
—— |

TIDAK BISA
DIRESTORASI

b 4

DIKEMBALIKAN
ARSIP KATEGORI KE PEMILIK ARSIP

BISA DIRESTORASI

SETELAH ARSIP | PEMILIK ARSIP
SELESAI DIRESTORASI, | DATANG KE SUBDIT
PETUGAS SUBDIT | RESTORASI ARSIP UNTUK
RESTORASI ARSIP | MENGAMBIL ARSIPNYA
MENGHUBUNGI | DAN MENUNJUKAN
PEMILIKARSIP | FORM 1

KERUSAKAN ARSIP 4P

ARSIP DISERAHKAN KE PETUGAS
SUBDIT RESTORASI ARSIP ‘
DAN MASYARAKAT MENGISI

FORM 1

ARSIP DIRESTORASI

)

PETUGAS SUBDIT l

RESTORASI ARSIP PETUGAS SUBDIT RESTORASI ARSIP
MENGISI FORM 2 ‘ MENGAMBIL DAN MENGEMBALIKAN
DAN BUKU CATATAN ARSIP YANG TELAH SELESAI DIPERBAIKI

PEMBUKUAN ARSIP SESUAI NOMOR FORM 1



